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HOTARARE nr. 113/27.08.2013
PRIVIND APROBAREA REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE AL SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
A PERSOANELOR SANTANA

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI SANTANA
Avind in vedere :
- Referat de specialitate, Napau Nadia — inspector SCLEP
- Avizul nr. 3722769/17.04.2013 emis de Ministerul Afacerilor Interne- Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;
- Adresa nr 16519/24.04.2013 a Directiei Judetene de Evidenta a Persoanelor Arad:
- Prevederile art. 9 alin. 3 din O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea. organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor cu modificarile si completarile
ulterioare
- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia locala:
- Prevederile art. 36, alin. (2), lit., a.) si alin. 6 litera a. punctul 12 din Legea 215/2001 privind
administratia publica locala, cu modificarile si completarile ulterioare

In temeiul art. 45 alin 1 din Legea 215/2001 privind administratia publica locald, cu
modificarile si completarile ulterioare

HOTARASTE
Art. | Se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Santana. potrivit Anexei care face parte integranta din prezenta hotarare,

Art. 2 Cu ducere la indeplinire a prezentei hotarari se incredinteazi primarul orasului Santana domnul
Tomuta Daniel.

Art. 3 Prezenta se comunici cu:

- Institutia Prefectului — Judetul Arad, Serviciul juridic si contencios administrativ — Compartimentul
Controlului Legalitatii Actelor si Contencios

- Primarul orasului Santana ,

- Serviciul Public Local de Evidenta a Persoanelor din cadrul Primariei Santana

- Persoane fizice si juridice prin afisaj.

PRESEDINTE DE SEDINTA, _ ocme, Contrasemneaza:
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DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul public comunitar

orgamzeaza in subordinea coasilivlu! iocsl
din Ordononia Guvernului 1. 54/

serviciilor publice comunitcre
completéri prin Legea nr. 372/2002.

) Serviciul pub
ie cu prevederils
{2} Serviciul put
se constituie cu/fdrd persona,

Are. 2 — (!
conformits

Art. 3 - (1) S
de a exercita competentele e =
prevederilor actelor normative care
sistem de ghiseu unic.

(2} Activitatea scrvic
desfasoard in interesul *;p&:ﬂ OENEL 81 &
pe Ja?& $1 ine executarea

»“_

Art. 4 — Activitatea serviciilu!
coordonatd si controlati
Persoanclor si Administrarsz
Serviciul public comunitar de

Art. 5 — (1) Serviciul p

pastrarea, cvidenta si eii
electronice de :dentitate
primire a e.:.';-ez'é"rjlo:r' §i de

conducere, a2 certificatelor d= ‘rnis

inmatriculare, Ia‘z sistem de

(2} Tn vedere:
comunitar ioca! de eviden!
ale Ministerului Afacerilor
persoane fizice §i persoans jusilice
actelor normative in vigoare.

eld
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ORGANIZAREA SERVICTT L

Art. 6 - f_?.‘w
functionare aie
prin fwmmro ¢ co
Agentiel Nmz

prevﬁzuta in El'..ﬁ.;.'xa m. 'E la
(3) Stetul de funct
este prevazut in anexa nr. 2 le prazs

Art. 7 - Serviciul public co
a) - evidentd a persoanelor 3i zlilere:
b) - stare civili:

¢) - eliberare a pasapoartelor sinp!
de ITnmatriculare st a placilos
d) - informatici:

¢) - analizi - sintezd, secretar

S o T

Art. 8 — (1) Serviciul public co
ce-1 sunt conferite de lege
resedin{a pe raza de competer .

(2
relatii de au -
potrivit atributiilor stabilite pert

(3) Relatile de a
comunitar local dc, evider:t
mentinerii, pasirarii i F;w
relatii se stabilesc intre sef 3i -al

;
;
o

Art. 9 - (1) Serviciul public
nivel de servi (‘lb’rﬂl‘Od/CJ;‘ff SATIITGRET
compartimente

"in situatia in care sint necesare. Sl poti s
dispozitiilor O.U.G. nr, 63/2010
contencios, financiar. asigurare
\chmh/du din cadrul primariei.

* Structura organizatoricd a 3.P.C.L.E.P
a) pentru constituirza unui hirou es :
b} pentru constituirea unui serviciu cste 1
Numdrul de poswri nentru S.P.OLEE
modu"mu si completdr prin Legea nr. 13,20°

" Structurile componente ale S.P.C.L
2104/2004, cu modifcarile si Lompuar,!f
compartimeniclor pe care le are in compor o




(2) La nivelul serviciy
de control si coordonare este a:
de serviciu/birou. Die asemenz=zs. 1n ¢
de ser’x-’icm/bi}'«:zu moete angreng

{31 i‘-ﬁ

PETS ondlulm acestor ¢
acestora, a echilibrarii sa:
unitatii de actiune in veder:

Art. 10 - (1) Serviciul putlc con
solutioneazZ cererile cetfierila
municipiul/orasiul/comumria 4+
(2) Servici
solutioneazi cererile cetd:
comunele arondate acestui s:
OZ'A'Q"\ la care nu s-au constit
(3) Modificeres ar
pet Jmm.lo 5e
IC comuniiz

evidentd a
serviciului p

Persoanelor si Administr laze
Art. 11 - (1) Conducerea jicinl

ul serviel .
)Lf 1i sc"wcw

asiguratd de s
(23

conformitate cu pz ev e{ne
dimensionare a numirului ¢
a persoanelor. conslituirea
materiale. i-‘sp'ﬁmbata prin Hotdrgres
completarilz ulierioare

Art. 12 - (1) Seful serviciuui o ¢

persoanelor in relatiile cu sof

(comandantii) unitatilor din 1/

alara sistemului Ministerulu: A°

(2} In aplicarca

public comunitar local de

personalul din subordine,

(33 In co

comunitar iocai de evidenis z rarsc: :]
altor persoane din subordine

44 i ¥ - .
n cazul care nu st deservite §i localizind tpatl 2o
reflecte fn cuprinsul art 10 alin (2) dir Reauls

Reline atentia faptul ci rearondares uror |
84/2001. cu modificariie si completariie wicr
de catre autoritatea cex mai apropiati),




A}'t 13“ - 3\.1:3

fata consilinl
postului

rispunde de intr

ATRIBUTIILE SERVICIULUT FUE .0 D 0w Ak EApc Al BE EV

Art. 14 - Serviciul public comunitar iocsl g =l 2 sasczasior are
atributii principale:
a) intocmeste. tine eviden
b) inregistreazd actele si
intervenite in statutul ¢livil,
¢) intocmeste si pasireazi regisrels
d) intocmeste, completea:
orice mentiuni efectuats pe somw : :
e) constaté desfacerea cisfiorizi, 11 - S Sile adminastrevivi, daed soffi sunt
acord cu m“omu sinua iR : b 1
f) actualizea Rugwtru :
adresele ¢ .Ldtmnox Gare Wb dowmic LZtentd teritoriag
serviciului public comu
g) utilizeazs g x-'ai-or?'f'“i ‘
h) furnizeazi, tn cadrul Sistziiaiui | : Sz popule
in continuare SNIE.P., dutz .- : _ seiginiin Natone
Evidenta a Persoanelor;

i) furnizeaza. in conditii & '
autoritafile g1 institutii i ’
cetiteni;

j) primeste. in sistem de Sttt

eliberdrii cirtilor de idertitzte, cir. pleghiny. pasapoavisity sldiple
permisclor de conducere. o _ plE8ilor e
inmatriculare a vehiculelor gi le “raiv= ; usitar j
evidentd a persoanelor, ‘
pasapoartelor simpie. 1
s1 inmatriculare a vehic
k) primeste de la structurile -o-
pasapoartele simple elect
si placile cu numere de ?
I) tine registrele de evidentz
m} constatd contraventiile si
n) indeplineste si alte atributi spsci®
acte normative,




Sectiunea [
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Art. 15 — In domeniul evid
public comunitar local de evid
a) primeste, analizeazi @
cartilor de alegétor, stao
privind stabilirea resedini
b} primeste si :,r)Jutloneagi
carc 1si schimbi domic

R .
C) primeste si solutioneaza cererii: o0 = i : NTHGES ¢

internate in unitdll sanizars 3 Je
de retinere si de arest ;
zona de responsabilita

d) inregisireazd toate cererile, &
conformitate cu prevederi ¢

¢) rdaspunde de corectitudinza
formularc}'ic aecesare eiibe

) desfiasoars ac

) destisoard ¢

) furnizeaza. in C oneifgn,ﬂ

autorititile 51 mnstitutitle
cetiteni;

1} efectueazd verificari in
schimbarea numelui pe cais admi-
nu are positilitatea de & le ¢ ciu

j) identificd — pe baza mer {uik
prezentelr I anumite 1o«
mdisurilor legale ce se impun

k) colaboreazad cu unititile ce rolis
acestea la locurile de cazare in ¢ UL &
cazare turisticd, In vederza dzoticd : ' egaiiale pe
evidentd a persoanelor, praoc o g & © ' .1, precum g cu polifle
locala potrivit atr mugu

) asigurd colaborarea si sc:
M.A.L, in scopul realiz&rii
temeiu! legii:

m) solutioneazi cererile foraimi s
M.Ap.N., ‘:u.mad \-ferér_:a:_

ny acorda spri
si de proteciie sociald, ce nu ¥

0) formuleazd propuneri pentru lmbuniisc - Rafey cared taetodologiil
ete.;

p) Intocmeste situatiile statistizs sl s vEEEor gesiivarate Hmgr trimedris
anual In cadrul serviciu ui

i
(%)




scddere din gestiune;
r) raspunde de activititi
8) organizeazd. asigurd conizrigrs
manuale;
t) asigurd protectia datelcr
securitatea documente!
u} sesizeazi f"i'S:ﬁ&H"I‘:_Uiau in
raporteazi cisparitia
V) raspunde .th aplicarea
reglementeazi acti
W) conslata contraventiil
X) indeplineste si alte atributii enec
prin acle normative.

q} asigurd gesiiunea ciry
op

Sectiunea [f

Art. 16 — Pe linie de stare civi
are urmétoarele atributii princ
a} intocmeste, la cerere sa

deces, in dublu exen
doveditoare, privind ac

b) inscric mentiuni pe m:
comuniciri de mentiun
dupd caz, exemplarul 11, n cor
dispozitiilor in materie de o2 -

¢) elibercazi, gratuit, la cererer ay
de stare civila, precum si i

respectarea prevederilcr _ag i
nr. 677/2001 pentru proteci:
personal si libera circulat ¢ ¢ ace
d) elibereazi, la cererea o
civild; dovezile cuprind,
marginea actului de stare o=
€} trimite, structurilor de evid:
local de cvidenist & perso
in termen de 10 zile de I

intervenite in statuiul o AN
ori cu privire la modifi it

identitate ele persoanclcr .
decedate nu au avut act d= ice
cadrul serviciului public -or
domiciliu;




j)

k)

(en]
S
R

p)

trimite centrelor mili
documentul de evide:
comunicd, in scris

actualizati a actelor de
trimite, structurilor de
evidenta a persoanelor
data de 5 a lunii urma
intocmieste huletine s
normele Institutului N
urmatoare inregistrarii,

dispune mésurile necesars o

care sd asigure evita}'-"-f Cotenor

destinat desfagurarii
atribuie codurile nume;
coduri preczlculate,
propunc necesarul d
si cerneald hperla

din Cat‘”LL il

LO}HLTGL; rextului din exemplary

scmnare si aplicarea sig
primeste
prezentate
comuriit
teritoriala;

primeste cererile de
straindtate. in statutul
nume si/sau prenume, prac
inainteazi D.EP.A.B.D

dupd caz, a emiterii aprobisi

primeste cererile de tre
striindtate, insotite de a-
aprobare sau respingere
intreagz documentatic,
coordonarea cirora se o

primeste cererile de rectificars
stabilirea cu exactitate a ercrilc:
mentiunilor inscrise pe acssiss,
aprobare sau respingers ¢ 1 1os
emiterii dispozitiei de awrc’

administrative-teritoriale ~o
primeste cererile de recon:

intocmeste  documentatic
ad*nin‘fS?‘ra’f'v-tm‘itorizﬂz:
prealabil al S.P.C.JLE.P.
inscrie in registrele ‘i‘.it’

redobéndirea sau renunts:e:

D.E.P.A.B.D. prin structurs




t) transmite, dupi in
cu privire la
Administrarea
Ministerului Aface
Operative ¢in cadrul [
Finantelor Publice jud
la locul de domiciliu al

u) inaintcazd 5.P.C.ILE.

zile de ia data cand toste £l=le civ ==

toate mentiunile din r
v) sesizeazd imediat S.P.C - 2
civild cu regim special;
w) elibercazid, la cererez
componenta familiel, nac:
X) efectucazi VCEIHLdH;C "
ulterioara a actelor de siz -z iy
domiciliatc in R omé“;nﬂ_a;

v} efectueazd verifics i $i
S.P.C.J.E.P. a cererilo
de autloritatile sirdine,

z) efectueazi verificiri si into

anularea. completarea, mod
mentiunilor existente ne
mortli unei persoane, p: SCLIT g
aa) efeciueazd verificari o
adminisirativa;
bb) primeste cererile de di
in fata ofiterului delegar de &

raza ¢areia se afla U’i‘ irna |
cale ad “-“mistla?l 8, in Reg
un termen de 30 de 5136 Galcrtar:

ab) confrunia -docamem-
divort pe cale administrati »9
identitate 3i, dupi caz, declzrar il
civila, in cazul in care LE&.h a iocuing
ambilor soti nscris/a in actel
ac) constatd desfacerea ¢!
la aplicarea unitari a dispo
elibereaza certificatul de diver
zile lucrdtoare;
ad) solicitd, prin interrnedi.|
comunitar judetean de evider
de divort, a numirului certificat ui
ae) inreu*i%@;rea”fé, in RMEP. men
administrativi, in baza coraur’
— teritoriale care are in pi re Aoty
eritoriale de la domiciliv’ i
publici;




inmatricul
care dornicii ia,:z.i ‘
b) trimite serviciului
electronice, resenecﬁv gerviciaie
inmatriculare
pasapoartei
inmatric e
¢) preia de la serviciile
permisele de Lum,,c cersilicay
de Inmain ! !
inmanea:
de inm?‘h_

i')

o

[¢°]
S

rispunae de corectituc
cetaten: n formula
conduc i
£ *_dnc regist

Sectiunea [V

Art. 18 — Pe linie inforr:
are urmatoarcie atributii |

recum 3
situatii statistice pe lin
puse la dispozitie de D.E F_4.

¢) preia in Registrul Judetearn e -
baza comunicérilor nomin:le
modificdrile intervenite in 2 atu
datele privind persoanszie deczde

d} preia in sistem inforr
identitate sau care solichd Tagor
identitate;

¢) opereazd in Registrul
identitate si a cértilor

) clarifica uscoﬂwlc‘_mpsi
teren, respectiv din ¢
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opereazd corectil esupra
Evidentd & Persoanclor |
utilizatori);

h) colaboreazd cu primarul (scalits

i) desfagoard activitati
utilizatorilor la nivel de
J) executd activilati pentru nt

k) evidentiazi incidentele ce zslic:

sistem de operare;

I) participd la operatfii de ingiziare

dpﬂl(,a{a pe eclﬁnaw—a-riwag; ie ¢

service;
n) asigurd protectia datelior 5i (-

de informatii clasificate i score
o) formuleazd propuneri pont-u
lucru eic.;
p) indepiinests si ¢

Persoanelor, reglemeniats prin gois -

Sectinpea ¥

comunitar focal de evidentz a =«

a) primeste. inregistreazé o
regulamentelor, stampilefor ¢

b) verifica modul in care s
stat si de serviciu, modu

¢) organizeazd i asigurd
neoperativ constituit la 1
materic:

d) asigurd inregistrarea i
arhivérii;

€) repartizea
registrele

) asigura
legal;

g) organizeazd si desfisoari
conducerea serviciului sav




principaliil
intocm

h) centrali

propuse

rezultaie

Art. 20 - (1) Atrib

si ale personalului cu funciii ds exes

public com
birou, inclus

Consiliului i«
4) Pe baze eyitas

comuntitar intocmeste fisele rosiur
primarul localitatii.

o

-
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Art. 21 - Personalul serviciui
corespunzitoars, conform regic

Art. 22 - Personalul serviciuul ~ubl
intocmai, prevederile prezeatilu
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