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Nr. /8493 din 05.08.2024 AFISAT iN DATA DE 05.08.2024

ANUNT
Avand in vedere prevederile att. VII alin. 7 din OUG 121 din 21 decembrie 2023 pentru
modificarea §i completarea Ordonantei de utgenfi a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, precum si pentru modificarea art. IIT din Ordonanta de urgenti a Guvernului nr.
191/2022 pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgenti 2 Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrative, va aducem la cunostinta urmatoarele

PRIMARIA ORASULUI SANTANA
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice vacante de conducete:

- Post vacant (Id Post 191369), functie publica de conducere, grad II, SECRETAR
GENERAL AL ORASULUI - UAT SANTANA

Durata programului de lucru va fi cea cotespunzatoare unui raport de setviciu cu notma
intreaga, durata normala a timpului de munca fiind de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;

Proba suplimentara — nu este cazul

Proba scrisa se va desfasura in data de 9 septembrtie 2024 ora 12.00 la sediul Ptimiriei orasului
Santana, str.Muncii, nr.120A
Sustinerea probei interviu se va comunica odata cu afisarea rezultatelor la proba sctisa.

Conditiile generale de inscriere la concurs conform art. 465 din OUG 57/2019 ptivind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare, sunt urmatoatele:
Poate ocupa o functie publici persoana care indeplineste urmitoarele conditii:

a) are cetdtenia romand si domiciliul in Romania;

b) cunoagte limba romini, sctis si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplini de exetcitiu;

e) este apt din punct de vedere medical §i psihologic si exetcite o functie publicd. Atestatea
stirii de sindtate se face pe bazi de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie,
tespectiv pe bazd de evaluare psihologicd organizati prin intermediul unititilor specializate
acreditate in conditiile legii;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru
ocuparea functiei publice, conform anuntului de concurs;

g) nu a fost condamnati pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
sau contra autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infracfiuni care impiedici infiptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni sivarsite cu intentie cate at face-o incompatibili
cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

h) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publici sau de a exercita profesia ori
activitatea In executarea cireia a savarsit fapta, prin hotdrére judecitoreasci definitivi, in conditiile
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legii;

i) nu a fost destituiti dintr-o functie public sau nu i-a incetat contractul individual de munci
pentru motive disciplinare in ultimii 3 ani;

)

nu a fost lucritor al Securititii sau colabotator al acesteia, In conditiile previzute de

legislatia specifici.
k) i s-a aplicat una dintre modalititile de ocupare a functiilor publice previzute la art. 466
alin. (2).

Conditiile de insctiere Ia concurs sunt:

studii univetsitare de licenti absolvite cu diplomsi de licenti sau echivalent in domeniul:
studii juridice, stiinte politice, stiinte administrative

studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau cu diploma
echivalenta conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea invatamantului superior
vechimea minima in specialitatea studiilor: - 7 ani

Dosarul de inscriere Ia concurs va cuprinde urmitoarele documente:

a)

b)
c)

d)

formularul de inscriere la concurs previzut la art. 137 lit.b) din Anexa nr. 10 din O.UG.
nr. 57/2019, cu modoficirile §i completitile ulterioare prin raportare la art. VII din
O.U.G. nr. 121/2023 (Compartimentul Resurse Umane sau de pe pagina de internet a
primitiei, sectiunea - Servicii — Resutse Umane - Formulare);

copia cirtii de identitate;

copia actului doveditor emis de autotititile competente, in cazul in care a intervenit
schimbarea numelui consemnat in cettificatul de nagtere(certificat de cisitorie);

copia carnetului de munci si/sau a adeveringei eliberate de angajator pentru petioada
lucratid, care si ateste vechimea in munci i in specialitatea studiilor necesare pentru
ocupatea functiei publice vacante, pottivit prevederilor din prezentul cod, dupi caz —
modelul otientativ al adeverintei se regiseste si pe pagina de internet a primdriei,
sectiunea —Servicii — Resurse Umane - Formulare, conform art. 137 lit. €) din Anexa 10
la O.U.G. nr. 57/2019, cu modificirile si completitile ultetioare;

copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si a altor documente care
atestd efectuarea unor specializiti §i petfectioniri sau definerea unor competente
specifice, dupi caz;

copia adeverintei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6
luni anterior demaririi etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului si
copia avizului psihologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin
intermediul unititilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevedetilor
legale;

cazierul judiciat;

declaratia pe propria rispundere, pin completarea rubticii corespunzitoate din
formularul de inscriete sau adevetin{a care si ateste lipsa calititii de luctitor al Securitatii
sau colaborator al acesteia, in conditiile previzute de legislatia specifici;

declaratia pe propria rispundere, pin completarea rubricii corespunzitoare din
formularul de inscriere, ptivind faptul c4, in ultimii 3 ani persoana nu a fost destituiti sau
nu i-a incetat contractul individual de munci din motive disciplinare;

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe proptia rispundere prin completarea
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rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere. in acest caz, candidatul declarat admis la
proba de vetificare a eligibilititii si care nu a solicitat exptes la insctietea la concurs preluarca
informatiilor direct de la autoritatea sau institugia publici competenti are obligatia si completeze
dosarul de concurs pe tot parcursul desfisuritii etapei de selectie, dar nu mai tirziu de data §i ora
organizirii interviului, sub sancpunea neemiterii actului administrativ de numire in functia
publici. in situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul soliciti expres preluarea
informatiilor ditect de la autoritatea sau institugia publici competents, extrasul de pe cazierul
judiciar se soliciti potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Perioada de depunere a dosarelor: 05.08.2024 — 26.08.2024,
= Perioadd verificare eligibilitate candidati(selectie dosare): in termen de masimum 5 2ile lucritoare de
la data excpirdrii termenului de depunere a dosarclor;
= Perioadd depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor(selectia dosarelor): in termen de
1 %4 lucrdtoare de la data afisdrii regultatulus verificirii eligibilitatii candidatilor;
= Perioadd solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor(selectia dosarelor): in termen
de 1 30 lucrdtoare de la excpirarea termenului de depunere a contestatitlor.

Modalitatea de inscriere la concurs:

Pottivit dispozitiilor art VII alin. (17) din O.U.G.nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de citre candidat(la sediul Primariei orasului Santana, str. Muncii nr. 120A), se
poate transmite ptin intermediul unui serviciu de cutierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail indicati de autotitatea sau institutia publici in anuntul de concuts,
respectiv: monica.nistor@ptimariasantana.ro. Dosarelor de concurs transmise de candidati la
adresa de e-mail indicati de autoritatea sau institutia publici in anunful de concurs dupi
terminarea programului de lucru al autorititii sau institugiei publice, dat in petioada de depunere
a dosarelor de concurs, li se atribuie numit de integistrare in ziua lucritoare urmitoare, iar dosarul
de concurs este considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituse dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatnlui de a prezenta
secretarului comisies de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu originalul,
pand cel tirziu la data desfisuririi probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publici in cazul promovirii concursului.

Bibliografia si tematica
1. Constitutia Romaniei, republicati
cu tematica Constitufia Romaniei, republicati
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 ptivind prevenirea §i sanclionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile i completirile ulterioare
cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 ptivind prevenirea §i sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificirile §i completirile ulterioare
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de Sanse §i de tratament intre femei si birbati,
republicati, cu modificitile §1 completirile ulterioare
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de Sanse §i de tratament intre femei $i barbati,
republicatid, cu modificirile $i completitile ultetioare
4. Partea I, titlul I 5i titlul 11 ale pértii a T-a, titlul T al pirtii a IV-a, titlul T 5i IT ale pirtii a VI-a
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nt. 57/2019, cu modificirile $i completirile ulterioate
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cu tematica Partea I, titlul I si tithul IT ale partii a IT-a, titlul I al partii a TV-a, tithal I si IT ale partii
a Vl-a din

Otrdonanta de urgentd a Guvernului nt. 57/2019, cu modificirile §i completirile ulterioare

5. LEGE nr. 554 din 2 decembrie 2004 contenciosului administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare
cu tematica LEGE nr. 554 din 2 decembtie 2004 contenciosului administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare- integral

6. ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 ptivind reglementatea activititii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica ORDONANTA nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activititii de
solutionare 2 petitiilor, cu modificatile si completatile ultetioare- integral

7. LEGE nr. 52 din 21 ianuarie 2003 privind transpatenta decizionali in administratia publici,
cu modificarile si completatile ulterioare

cu tematica LEGE nr. 52 din 21 januarie 2003 privind transparenta decizionali in administratia
publici, cu modificarile si completarile ultetioare- integral

8. LEGE nr. 287 din 17 iulie 2009 privind Codul civil, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica Prevederile art. 858-915 si art. 916-940

9. LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind libetul acces la infotmatiile de interes public
cu tematica LEGE nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public -integral

10. LEGEA nr. 18 din 19 februatie 1991 (*republicati*) fondului funciar

cu tematica LEGEA nt. 18 din 19 februarie 1991 (*republicati*) fondului funciat- integral

Atributiile postului prevazute in fisa postului:

- Verifica si avizeaza pentru legalitate toate actele administrative adoptate, respectiv emise de
catre UAT Santana, inclusiv a contractelor incheiate de unitatea administrativ-teritoriala

- Participa la sedintele consiliului local, avizeaza, penttu legalitate, dispozitiile presedintelui
consiliului local, hotatitile consiliului local,

- Asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar

- Organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotaririlor consiliului local si a dispozitiilor
primarului,

- Asigura transparenta si comunicarea catre autotitatile, institutiile publice si persoanele
intetesate a actelor prevazute la lit. a), in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificatile si completarile ulterioare;

- Asigura procedurile de convocare a consiliului local, si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunica ordinea de zi, intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local, si redacteaza
hotararile consiliului local, respectiv ale consiliului judetean;

- Pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local, si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

- Alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date de consiliul local, de primar,

- Cootdoneaza activitatile privind compartimentele: SPCLEP si Agricol

- Aplicarea Dispozitiilor in temeilul Legii 18/1991 precum si a Legit 10/2001, Aplicatea
dispozitiilor O.G. 28/2008 privind Registrul Agricol- Tine legatura cu Organizatiile de Cult si
face propuneri pentru solutionarea problemelot de buna lor functionare in conditiile legii.

- Coordoneaza activitatea de intocmire a proiectelor de acte normative ce se inainteaza la
Guvern

- Face parte din comisii de specialitate din cadrul Primariei
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- Indeplineste orice alte atributii stabilite expres in sarcina sa prin legi sau alte acte normative
cu caracter superior

- Asigura transmiterea rapoartelor petiodice privind modul de indeplinire a planului de
integritate la nivelul UAT oras Santana;

- Coordoneaza implementarea masutilor/obiectivelotr propuse in Planul de integtitate, la
nivelul structurilor din UAT Santana (bitouri/setvicii/ ditectii)

- Conduce sedintele de lucru ale Comisiei SN'A, aproba activitatile din cadrul acesteia, dispune
realizarea lucrarilor specific

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primatiei orasului Santana, str. Muncii nr.120A
sau la telefon 0357/100074, intetior 20, persoani de contact: Nistor Dotina Monica — inspectot
superiot, email: monicanistor@ptimariasantana.ro.

PRIMAR
TOMUTA DANIEL SORIN
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